
 
 
 
 

สำหรับการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน อาคาร
ภายในเขตตำบลดงชน 

1.) เอกสารที่จะต้องใช้ประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 -  แบบแปลน จำนวน 5 ชุด 
 -  คำร้องขออนุญาต (ข.1) 
 -  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
 -  สำเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
 -  สำเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออื่นๆ 
เจ้าของที่ดิน (ถ่ายทุกหน้า ห้ามย่อ) 2 ชุด 
 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต มิใช่
เจ้าของที่ดิน) พร้อมแนบ สำเนาทะเบียนบ้าน  1 ชุด, สำเนาบัตร
ประจำตัว 1 ชุด 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดิน ข้างเคียง) 
พร้อมแนบสำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด, 
สำเนาโฉนด 1 ชุด 
 - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลง
ช่ือแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญาต ท่ีออกให้เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล
เป็นผู้ขออนุญาต) 
 - หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการ
ของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างจากธนาคาร (กรณีที่ดินติดภาระ
จำนองธนาคาร) 
 - ห นั งสื อ รั บ รอ งป ระก อบ วิ ช าวิ ศ วก รรม  แ ล ะ /ห รื อ 
สถาปัตยกรรม (กรณีที่อาคารเข้าข่ายการควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ 
สถาปัตยกรรม) 
 - รายการคำนวณของวิศวกรรม จำนวน 1 ชุด 

 - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอำนาจตามกฎหมาย (กรณีผู้ขอ
อนุญาตมิได้มาขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบเตรียมสำเนาทะเบียนบ้าน 1 
ชุด , สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
 
**หมายเหตุ** 

- สำเนาเอกสารต้องให้เซ็นต์รับรองสำเนาถูกต้อง 
- แบบฟอร์มคำร้องต่างๆ ขอได้ที่ กองช่าง อบต.ดงชน 

2.) แบบแปลน จำนวน 5 ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะน้ำหนักและหน่วยในการ
คำนวณต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
 - แสดงลักษณะที่ตั้งขอบเขตที่ดิน และอาคารที่ขอ
อนุญาต 
 - ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาต ถึง
ขอบเขตที่ดินทุกด้าน 
 - ลักษณะและขอบเขตที่สาธารณะและอาคารใน
บริเวณที่ดินติดต่อโดยสังเขป พร้อมเครื่องหมายทิศ 
 - แสดงการระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบาย
น้ำสาธารณะ 
 - แสดงระดับพื้นช้ันล่างอาคาร และความสัมพันธ์กับ
ระดับทางหรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุด 
 - มีรายละเอียดส่วนสำคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ 
การใช้สอยต่างๆ ของอาคารอย่างชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 
100 และต้องแสดงรูปต่างๆ คือ 
  - แบบแปลนพื้นช้ันต่างๆ 
  - รูปด้าน , รูปตัดตามขวาง , รูปตัดทางยาว 
  - แบบแปลนคานรับพื้นต่างๆ แปลนฐานรากของ
อาคาร 
  - รูปขยายการระบายน้ำและบ่อเกรอะบ่อซึม 

  - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียด
เกี่ยวกับคุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และ
วิธีการสำหรับการก่อสร้าง 
  - รายการคำนวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
 

  - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณต้องลง
ลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ ท่ีอยู่ ตัวบรรจง และหมายเลข
ทะเบียน ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพในแผนผัง
บริเวณแบบแปลนรายการประกอบ แบบแปลนทุกแผ่น 

3.) ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
  ฉบับละ    5 บาท 
 3.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตาม
พ้ืนที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 
เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองช้ันแต่ไม่เกินสามช้ัน หรือ
สูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 - อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซึ่งมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 
กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

ข้อแนะนำ 



คำเตือน 

 - พื้นที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของ
รถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น 
เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว 
เมตรละ 1 บาท 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย
อาคารจะมีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น ถ้าผู้ได้รับ
ใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นคำ
ขอต่ออายุต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาพิจารณาคำขออนุญาต 
 ก่อสร้าง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนย้าย, การขอใช้หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคารนับแต่วันที่ ยื่นคำขอ จนถึงวันที่ ออก
ใบอนุญาต ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 45 วันแปลนแผนผัง รายการ
ประกอบและอื่นๆ ที่ได้ยื่นไว้เพื่อความถูกต้องและเป็นไปตามที่
เทศบาลตำบลนาแก้วพ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.
2535 เมื่อผู้ขออนุญาตทำการแก้ไขแล้ว เจ้าหน้าที่จะดำเนินการ
ตรวจแบบตามขั้นตอนและระยะเวลา ข้อ 4 ต่อไป 
 
 

1.) ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย โดยเจ้าของ
อาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือผู้ใดก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต
ตลอดจนวิธีการหรือเง่ือนไขที่เจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้
ในใบอนุญาต จะต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่
เกิน 60,000 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับ 

2.) ผู้ใดได้รับคำสั่งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและฝ่าฝืนคำสั่ง
ดังกล่าวนอกจากจะถูกระวางโทษตามข้อ 1 แล้วต้องระวางโทษ
ปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ฝ่าฝืน 

3.) ถ้าเป็นการกระทำอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชย์กรรม 
อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเป็นการกระทำ
ในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจำหน่าย โดยมี

ค่าตอบแทนแห่งอาคารนั้น ผู้กระทำต้องระวางโทษเป็นสองเท่า
ของโทษท่ีบัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้นๆ 
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-แบบฟอร์มคำขอ     

-สำเนาใบอนุญาต — —   

-ใบอนุญาตฉบับจริง   — — 

-สำเนาบัตรประจำตัว     

-สำเนาทะเบียนบ้าน     

-หนังสือรับรองวิศวกรคุมงาน 
พร้อมสำเนาใบ กว. 

 —  — 

-หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน
(น.4) พร้อมสำเนาใบ กว. 

 —  — 

-หนังสือรับรองวิศวกรออกแบบ 
พร้อมสำเนาใบ กว. 

— —   

-หนังสือรับรองสถาปนิกออกแบบ 
พร้อมสำเนาใบ กส. 

— —   

-สำเนาบัตร+ทะเบียนบา้นผู้รับโอน —  — — 

-สำเนาโฉนดที่ดิน —  — — 

-หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน —  — — 
-สำเนาบัตร + ทะเบียนบา้น
เจ้าของที่ดิน 

—  — — 


